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Na temelju ¢lanka 40. Statuta Djec¢jeg vrtica ,,Komiza*“ — Komiza, Gurnji put 14 a, Upravno

vijece vrti¢a na sjednici odrzanoj . godine donjelo je Odluku o prihvaéanju

Izvjeséa o radu za pedagosku godinu 2018/2019

Isto je razmatrano na sjednici Odgajateljskog vijeca . godine.

Predsjednik Upravnog vijeca:

Jurica Jonci¢

ravnateljica:

Ana Zitko



USTROJSTVO RADA

U pedagoskoj godini 2018/2019.( od 1. rujna do 31. kolovoza ) predskolska ustanova DV
«Komizay ostvarila je program za djecu predSkolskog uzrasta od 1 do 7 godine Zivota tj. do
polaska u $kolu u tri odgojne skupine s ukupno djece.

Broj djece u odgojnim skupinama bio je: 39
Jaslice (Ana Zitko) 11
Mjesovita odgojna skupina (Tina Vuc¢emilo) 14
Mjesovita odgojna skupina ( Nina Zanki ) 14

Tijekom godine ispisano je 6 djece (zbog polaska u Skolu ), a naknadno upisano tijekom
pedagoske godine jos 2 djece ( zapoSljavanje/ istek rodiljnog dopusta roditelja ).

Program predskole realiziran je u sklopu redovnog programa za 6 polaznika.

Radno vrijeme Vrtica organizirano je kroz petosatni (8-13) i sedmosatni (7-14) program.

UPIS je izvrSen sukladno Uputama za provodenje postupka upisa djece u predskolsku
ustanovu Djecji vrti¢ ,,Komiza“, a u upisnom roku tijekom svibnja pristiglo je 7 zamolbi.

Osim redovno upisanih polaznika, nakon Upisnog roka, pristigla je joS 1 zamolba za
naknadni upis djeteta zbog slobodnih kapaciteta.

Od ukupnog broja polaznika, 19 djece je prijavljeno za 7-satni program, a ostali za 5-satni
program.

Nakon donoSenja Odluke Upravnog vije¢a o formiranju odgojnih skupina za poludnevni
vrticki 1 jasli¢ki program 28.05.2019.g prigovora roditelja nije bilo.

Organizacija rada u 2018./2019. godini planirana je i realizirana rukovodeéi se Drzavnim
pedagoskim standardom predSkolskog odgoja i naobrazbe (,,Narodne novine®, broj 63/08,
90/10). Postujuci zakonske propise 1 suvremena dostignuca u predSkolskom odgoju formirane
su dvije mjesSovite skupine (od tre¢e do sedme godine) i jedna jaslicka skupina (od prve do
trece godine).

Realizirane zadace:

Tijekom godine kontinuirano su pra¢ene 1 provedene potrebe upisa djece. Izdana
su zaduZenja odgajatelja te RjeSenja o koriStenju godiSnjih odmora. Provedeno je
osiguranje djece u Croatia osiguranju, od strane roditelja korisnika usluga
predskolskog odgoja 1 naobrazbe potpisani su Ugovori za pedagoSku godinu. Vodene
su evidencije pracenja prisutnosti djece po odgojnim skupinama, evidencije uplate
roditelja i evidencije rada odgajateljica. Godi$njim planom i programom uglavnom su
provedene sve planirane aktivnosti. Suradnja s roditeljima provedena je kroz
roditeljske sastanke (informativni sastanak-upis i prilagodavanje novoupisane djece u
listopadu, roditeljski sastanak za roditelje djece Skolskih obveznika) radionice za
roditelje, individualnih razgovora i kuti¢a za roditelje. Suradnje s vanjskim
institucijama uspjesno je ostvarena tijekom pedagoske godine.



U TIJEKU LJETA 2018. g. organizirali smo dezurstvo u jednoj mjesovitoj 0dgojnoj
skupini, a prema potrebi 1 na osnovi ankete provedene medu roditeljima ( za srpanj i
kolovoz prijavljeno 28 djece )

Radno vrijeme Vrti¢a organizirano je od 07:30 do 14:00 sati. I ove godine je zbog
potrebe roditelja za duzim radom vrtica kroz ljetne mjesece osniva¢ je odobrio
zapoSljavanje jednog odgajatelja na pola radnog vremena zbog nesmetanog i
kontinuiranog rada s djecom te moguc¢noscu iskoriStavanja godiSnjeg odmora stalno
zaposlenih odgajatelja.

U srpnju je Vrti¢ pohadalo 27 djece , a u kolovozu 18 djece.

Ravnateljevo dezurstvo u ljetnim mjesecima sastojalo se u rjeSavanju nabave
materijala 1 opreme te organizaciji uredenja vrtica .

Zbog poslova tekuéeg odrzavanja Vrtica te obavezne dezinsekcije 1 deratizacije, uz

suglasnost sa Gradskim vijeCem Grada Komize, a radi sigurnosti djece Vrti¢ je privremeno
zatvoren na tjedan dana ( od 26. do 30. kolovoza )

DJELATNICI

Na poslovima odgoja, obrazovanja i zastite djece bilo je zaposleno 8 djelatnika i to
kako slijedi:

1. Ana Zitko odgajatelj 0.75, ravnatelj 0.25 - puno radno vrijeme
2. Nina Zanki odgajatelj - puno radno vrijeme
3. Tina Vucemilo odgajatelj - puno radno vrijeme
4. Neri- Antica Zanki servirka - puno radno vrijeme
5. Fanita Fiamengo spremacica - nepuno radno vrijeme
6. Nadja Gospodinovié¢ medicinska sestra - nepuno radno vrijeme
7. Ivana Brajkovi¢ admin.racunovodstveni radnik - nepuno radno vrijeme
8. Ksenija Burja stru¢ni suradnik — psiholog - nepuno radno vrijeme

Neposredni odgojno-obrazovni rad u 3 odgojne skupine obavljalo je 3 odgajatelja.
Zdravstvena voditeljica je radila kontinuirano u grupama 6 sati tjedno, dok je stru¢na
suradnica-psiholog od listopada 2018. bila na bolovanju u kontinuitetu do lipnja 2019. kada je
po povratku i nakon iskoristenog godiSnjeg odmora dala otkaz zbog zaposljavanja na puno
radno vrijeme u DV Vis.

Podizanje kvalitete uvjeta rada svakog djelatnika, te unapredivanje informiranosti
djelatnika i kvalitete odnosa medu odraslima u vrticu bitna je zadaca u podrucju ustrojstva
rada.

e Kod godi$njih nabava postigli smo da je svako radno mjesto na neki nacin prepoznato
te su svakom djelatniku kroz razli¢ite nabavke i prenamjene prostora omoguceni bolji
uvjeti rada

e U vrticu je bila izraZena ideja o zajedniStvu kroz zajednicke projekte i prigodna
druzenja .



MATERIJALNI UVJETI RADA

Osiguranje materijalnih, organizacijskih i kadrovskih uvjeta za rad u najuzoj su vezi s
financijskim moguénostima Proracuna Grada Komize, a isto tako i sudjelovanje roditelja u
cijeni naseg programa. U ped.god.2018/2019 cijena usluga nije promijenjena te sukladno sa
Zakljuckom sa 27. sjednice Gradskog vije¢a Grada Komize cijena usluga ovisno o vrsti i
trajanju programa ( Sl.glasnik 3/07), iznosi:

- 5-satni program 270,00 kn
- 7-satni program 290,00 kn
- jasli¢ki program 290,00 kn

Materijalna sredina u kojoj su djeca boravila, bila je poticajna i takva je omogucavala
zadovoljavanje potreba za druzenjem, zabavom, uc¢enjem kroz istrazivanje, samostalnost te
aktivnu angaziranost svakog djeteta.

o tijekom godine na prijedlog odgajateljica koje su pratile interese i potrebe djece
nabavljen je didakticki materijal i likovno tehnic¢ki materijal

kupljena je didakticka oprema — igracke

obojili smo sobe, kuhinju i ostale prostorije

u suradnji s Nautickim centrom rijesili smo odrzavanje 1 ¢iS¢enje igraliSta
odrzavanje prostora tijekom godine obavljalo se redovitim kontroliranjem, 1
uklanjanjem manjih postojecih kvarova

NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAZVOJ | ZDRAVLJE DJECE

Posebnu paznju predSkolska ustanova posvecuje zdravstvenoj zastiti djece. Kroz
adekvatne sadrzaje iz podruéja zdravstvenog odgoja nastojimo veé u najranijoj dobi utjecati
na pozitivne stavove prema zdravlju, prehrani, higijeni, te svim onim faktorima koji, posredno
ili neposredno, mogu utjecati na djetetov fizicki 1 psthicki razvo;j.

Isto tako, pracenjem razvoja djece kroz primjenu dostupnih preventivnih mjera (kontrola
cijepljenja, antropoloSka mjerenja 1 dr.), moZemo na vrijeme uociti odredene devijacije, te
ve¢ u vrti¢u uciniti prvi korak na saniranju odredenih poteSkoca

Tijekom upisa u Djecji vrti¢ na temelju objavljenog natjecaja dostavljena je sva
potrebna dokumentacija-osobni dokumenti, lije¢nicka potvrda iz koje je vidljivo zdravstveno
stanje djeteta. Briga za oCuvanje zdravlja djece te zdravstvena zastita provodila se tijekom
cijele godine, a odvijala se u suradnji s lokalnim ambulantama i Skolskom medicinom u Splitu
(sistematski pregled za upis u 1. razred).

Odgajatelji su takoder upuceni na redovni sanitarni pregled kao i spremacica i
kuharica koja je u srpnju polozila higijenski minimum obavezan za djelatnike koji serviraju
hranu. Prilagodba djece u rujnu bila je uspjesna, a temeljila se na dobroj suradnji i kvalitetnoj
komunikaciji s roditeljima.

Svakodnevno se poticalo djecu na razvoj kulturno-higijenskih navika, samostalnosti
pri hranjenju, osobnoj higijeni.

Prostor vrti¢a stavili smo u funkciju svakog djeteta, prateci interese i potrebe. Na
temelju toga uspostavili smo dnevni ritam odgojno-obrazovnog rada kroz pravilnu izmjenu
aktivnosti.

Tijekom pedagoske godine nisu zabiljezene tjelesne povrede djece. Duzih izostanaka



djece nije bilo, a povremenih izostanaka bilo je zbog viroza i prehlada.
Kontinuirano provodimo zdravstveni odgoj djece sa razli¢itim zdravstvenim temama;

pravilno pranje ruku

brisanje nosa

kultura hranjenja ( koriStenje pribora, salveta..)
tjelesna aktivnost

boravak na zraku.

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Realiziranim aktivnostima nastojali smo razvijati ekolosku svijest djece, upoznavali
smo 1 koristili prirodne materijale, istrazivali prirodu i njezine zakone.

Cilj nam je bio odgojiti znatizeljno dijete koje promatra i istrazuje,upoznaje prirodu i
samostalno otkriva radost zivljenja u prirodi, na moru. Tema se razgradivala putem raznih
aktivnosti, kroz podrucja ucenja i razvoja.

Odgojiteljice su tijekom godine promatrale, procjenjivale, biljeZile i poticale razvoj
svakog djeteta, usmjeravajuci ga ka njegovom interesu $to je doprinijelo razvoju njegovih
sposobnosti i vjestina. Odgojiteljice su prostor organizirale kroz centre aktivnosti, koji su
djeci omogucavali razvoj i ucenje. Nadalje, odgojiteljice su vodile dokumentaciju o djeci i
radu (pedagoska dokumentacija) te pazljivo birale radove i izradivale ,,RAZVOIJNU MAPU*
za svako dijete, te provodile stru¢na unapredenja odgojno-obrazovnog procesa.

Izuzetna paznja pridavala se suradnji s roditeljima, suradnji sa stru¢njacima i ostalim
sudionicima u odgoju i obrazovanju djece predskolske dobi u nasoj sredini.

Odgojno—obrazovni rad temeljio se na vjezbama za finu i grubu motoriku i
koncentraciju, a metodicki je odradivan kroz igru, razgovor i rjeSavanje grafomotorickih
zadataka.

Razvoj djeteta promatrali smo s aspekta motorike,govora, socio-emocionalnog razvoja
djeteta 1 razvoja li€nosti, te spoznajnog razvoja.

» Motorika
Drzanje i pokreti ruku, nogu, glave i trupa-gruba motorika
Glavni na¢in promatranja motorike jest promatranje aktivnosti kretanja u prostoru
Fina motorika-hvatanje i rukovanje predmetima (Saka, palac-ostali prsti)
Promatranje rukovanja materijalom i predmetima-voljno otpustanje i hvatanje
predmeta, istraZivanje 1 upotreba predmeta, imitiranje 1 oponaSanje pokreta,
prepoznavanje oblika, gradenje tornja, Saranje..

» Govor
Verbalno komuniciranje, geste, facijalno izrazavanje,pantomima,crtanje,slikanje,
pisanje...
Aspekti razvoja koje pritom proucavamo su glasovni, govorno-rjecnicki,
pragmaticki (komunikacijski), metalingvisticki (znanje o govoru)

Socio-emocionalni razvoj i razvoj li¢nosti
Odnosi se na razvoj drustvenosti,odnosno uspostavljanje kontakata s ljudima iz



djetetove okoline. Ispituje se povezivanje s okolinom,suradnja s okolinom,
stjecanje samostalnosti, takoder se ispituje razumijevanje tudih emocija, kao i
izrazavanje i razumijevanje vlastitih emocija,pojava pojma o sebi i drugima.

» Spoznajni (kognitivni) razvoj
Odnosi se na razvoj sposobnosti obrade podataka-osjeti,percepcija i paznja,
te visi procesi misljenja,rasudivanja i rjeSavanje problema. Unutar spoznajnog
promatramo i i razvoj djecje igre s obzirom na njenu spoznajnu funkciju,u okviru
spoznajnog razvoja takoder ispitujemo likovne i glazbene sposobnosti djece.

DOPRINOS OBOGACIVANJU ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

Tijekom protekle pedagoske godine redoviti odgojno obrazovni rad u vrti¢u obogacivali
smo i nadopunjavali aktivnostima u i izvan vrtica.

RUJAN 2018

Prilagodba djece (uz uklju¢enje roditelja)
Prikupljanje i arhiviranje upisne dokumentacije djece
Osiguranje djece - Croatia osiguranje

Dani rogaca - posjet mlinu

LISTOPAD 2018
e Dani kruha
e Mjesec knjige, posjet knjiznici ,,Ranko Marinkovi¢* u Komizi
e Dani Stednje

STUDENI 2018
e Kontinuirani i pojacani odgojno-obrazovni proces s djecom Skolskih
obveznika(pocetak rjeSavanje radnih listica — NA PUTU DO SKOLE

e Pocetak projekta "Zastave svijeta”
e Radionice za roditelje,izrada ovogodiSnjih ukrasa te prigodna prodaja istih

PROSINAC 2018
e Priredba za Sv. Nikolu - obiljezavanje Dana grada
e Predstava kazalista ,,.Licem u lice” — ,,Jezeva kucica“ u organizaciji udruge HVIDRA

SIJECANJ 2019
® Nastavak projekta "zastave svijeta”

VELJACA 2019

® Valentinovo - izrade prigodnih poklona, govorni izri¢aj, likovno-kreativne radionice s
djecom. Radionica za izradu maski (roditelji — djeci)

e Maskare - izrade maski, obi¢aji, maskarane povorke, kreativan izri¢aj plesom,
maskare u vrticu



OZUJAK 2019
e Dan Zena/Dan oceva - izrada prigodnih poklona od prirodno neoblikovanih materijala
e Radionica Perizane Mardesi¢ povodom cvjetnice (pletenje palmi)

TRAVANJ 2019
e Uskrs - postovanje i zahvalnost prirodi i duhovnom svijetu (izrada pisanica, uskrsnje
Cestitke, obicaji naseg kraja
e Suradnja s roditeljima-druZenje roditelja s djecom u dvoristu vrtica, traZzenje jaja i
prigodne igre u organizaciji samih roditelja,
e Dan planeta Zemlje
e Gostovanje OS Vis s igrokazom Sv. Juraj

SVIBANJ 2019

e Upisni postupak za Skolske obveznika

e Izlet predskolaca u Split — (posjet Pomorskom muzeju, kazali$na predstava "Mali
rakun" Gradsko kazaliste lutaka Split)

e Obiljezavanje Dana bioraznilikosti u suradnji s Geoparkom Vis

e Edukativna radionica "lzrada vulkana"- Geopark Vis

e KazaliSna predstava "Stonoga Goga"- gostovanje Gradskog kazaliSta lutaka Split u
Visu

e Zavrsna svecanost

LIPANJ 2019

e Kazalistna predstava "Eko Zeko i oto¢i¢"-predstava edukativnog karaktera koja djeci
ukazuje na vaznost o¢uvanja okoli$a sufinancirana sredstvima Europske unije.

SRPANJ | KOLOVOZ 2019
e Ljetno deZurstvo

Setnje i posjete u blize okruZenje vrtiéa odgajatelji su provodili ciljano i osmisljeno u skladu s
dobi djece i njihovim interesima.

REALIZACIJA PLANA RADA ODGAJATELJSKOG VIJECA I STRUCNOG
USAVRSAVANJA

Plan rada Odgajateljskog vijeca ostvaruje se prema predvidenom planu i programu. U
ovoj godini odradeno je Cetiri sjednice odgajateljskog vijeca. Realizirana su i dva sastanaka
struénog tima vrti¢a. S ciljem kvalitetnijeg rada s djecom i njihovim roditeljima organizirani
su razli€iti oblici struénog usavr$avanja u ustanovi te na individualnom i zajednickom planu.



Na razini ustanove redovito smo organizirali radne dogovore povodom svih vaznih
blagdana,svecanosti i dogadanja u vrticu. Posebno postignuée na toj razini bilo je da su ti
radni dogovori bili konstruktivni, kreativni te vezani uz bitnu zadaCu o poboljSanju
komunikacije doprinijeli su vecoj suradnji, medusobnom uvazavanju kako osobnosti, tako i
tudih prijedloga i ideja te poticaju za nastavak s takvim nacinom rada.

STRUCNO USAVRSAVANJE

e Medunarodni skup 31. svibnja 2019. - 1. lipnja 2019. u Splitu na temu:
,Utjecaj razvoja motorike na izgradnju osobnosti u djetinjstvu‘
- Zdravstvena voditeljica medicinska sestra Nadja Gospodinovi¢

SURADNJA S RODITELJIMA

Tijekom ove pedagoske godine nastavili smo vrlo uspjeSnu suradnju s roditeljima.
Budu¢i su i zadace odgojno-obrazovnog rada bile takve prirode da su za svoju realizaciju trebale
raznovrsne doprinose roditelja, a i Sire obitelji moZemo sa zadovoljstvom ustvrditi da su nam roditelji
pravi i aktivni sudionici u odgojno-obrazovnom procesu. Odgajatelji su se trudili njegovati
raznovrsne oblike suradnje s roditeljima. Roditelji su aktivno bili ukljuceni u prilagodbu svoje
djece, prisustvovali roditeljskim sastancima, sudjelovali u ,,Danima Rogaca“, izradama maski,
dje¢jim priredbama. Posebno su iznenadili djecu za Uskrs kada su u prigodnim kostimima
organizirali potragu za uskr$njim jajima u dvoristu vrti¢a te nagradili i darivali svako dijete.

SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA
Vrlo uspjesnu suradnju Vrti¢ ostvaruje sa :

- Gradskim vije¢em Grada Komize

- Osnovnom Skolom «KomiZa»

- Nauticki centar «Komizay - organizacija odlaska u Vis
- PZ «Komiza»

- Lutkarsko kazaliste u Splitu

- Prometna policija — Vis

- Centar za pomo¢ i njegu ,,Komiza*

- DVD Komiza

- Djedji vrti¢ ,,Vis*

- Muzej grada Visa

- UHVIDRA- Vis

- Knjiznica ,,Ranko Marinkovi¢* Komiza

1ZVJESCE RADA RAVNATELJA ZA PEDAGOSKU GODINU 2018/2019

Plan rada ravnatelja realiziran je prema GodiSnjem planu i programu rada, motivaciji
djelatnika, pracenju ostvarenja zadanih aktivnosti,osiguranju adekvatnih uvjeta za realizaciju
istih. Kontinuirano je pracena evidencija prisutnosti djece, evidencija radnog vremena
djelatnika, evidencije uplata korisnika Djecjeg vrti¢a, vodenje pedagoSke dokumentacije.



- lzrada Godisnjeg plana i programa za pedagosku godinu 2018/2019

- Uredu drzavne uprave u Splitsko-dalmatinskoj zupaniji dostavljena su trazena izvjesca

- Redovito sazivanje Odgajateljskog vijeca i po potrebi Upravnog vijeca

- Suradnja s Epidemioloskom sluzbom

- lzrada upisne dokumentacije, pedagoske dokumentacije

- Rad na motivaciji odgajatelja, proSirivanju njihove opce i radne kulture te otklanjanju
svih prepreka koje bi onemogucavale njihovu kreativnost

- Pravovremeno obavjeStavanje odgajatelja o planiranim zadacama, Odlukama i
sjednicama Vijeca i Vijeca odgajatelja

- Nabava potrebnog materijala za realizaciju planiranih aktivnosti: likovni, didakticki,
radni materijal

- RjesSenja o strukturi radnog vremena i koriStenje godisnjih odmora djelatnika

- Upisni postupak djece u djecji vrti¢ za pedagosku godinu 2019/2020

- Godisnje Izvjesée o radu djecjeg vrtica za pedagosku godinu 2018/2019

- Odgovarajuce i stru¢no pronalazenje zamjena za odgojitelje radi nesmetanog rada s djecom

- Nabava potrosnog i materijala za ¢iséenje prostora vrtica

1ZVJESCE O VAZNIJIM UPRAVNO-PRAVNIM POSLOVIMA TIJEKOM
2018/2019. PEDAGOSKE GODINE

U DV «Komiza» tijekom pedagoske godine 2018/2019. o svim vaZnijim pitanjima
vezano za rad i1 poslovanje ove predSkolske ustanove raspravljalo se na sjednicama Upravnog
vije€a., te je odrzano ukupno 7 sjednica. Plan i program rada usvojen je na VII. sjednici
Upravnog vije¢a DV «Komiza» odrzane 12.09.2018. g. Na sastancima tijekom nasih rasprava
¢lanovi Upravnog vije¢a pokazivali su intres za naSu djelatnost i na$ rad, osobito za uvjete u
kojima se odvija rad s djecom.

- Proveden je postupak upisa djece u DV "Komiza"

- Proveden je natjecaj za radno mjesto odgajatelja-pola radnog vremena

- Organizirani roditeljski sastanci na nivou tri odgojne skupine

- Organiziran je roditeljski sastanak za roditelje djece Skolskih obveznika

- IzvrSena je organizacija rada tijekom ljeta 1 donesen plan godisnjih odmora
djelatnika

- IzvrSeni su periodi¢ni pregledi svih vatrogasnih aparata za gasenje poZara

- Izvr$en sanitarni inspekcijski nadzor, te je vrti¢ ispunio sve zahtjeve i rokove



